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Guida sintetica: Produzione, firma e pubblicazioni delle schede di valutazione

Con I’introduzione delle nuove procedure di Archivio Stampe ( aggiornamento Argo Alunni 4.9.0 )
la procedura di produzione, firma e pubblicazione delle schede di valutazione all’interno della
“Bacheca alunno” é stata velocizzata e migliorata.

La produzione delle schede di valutazione e differente in base alla tipologia di documento utilizzato,
infatti, dobbiamo distinguere tra modelli personalizzabili e modelli PDF personalizzabili.

Da programma Argo Alunni, selezionare la voce di menu Stampe — Scrutini — Scheda Individuale —
Su Modello Personalizzabile

M Tabelle Altro

Certificati r

Domande

Foglio Motizie

Elenchi r

Tl g Scheda Individuale Su Modello Personalizzabile ‘
Valutazioni Primarie 4 Registro Generale Voti

Assenze » Scheda di Religione »

Nella finestra successiva selezionare la classe interessata e cliccare sul pulsante Conferma.

Il programma proporra la lista degli stampati disponibili in modo da poter identificare quello
corrispondente all’anno di corso relativo alla classe scelta. Dopo aver selezionato il modello e
verificato la data di stampa cliccare sul pulsante Conferma.

Selezionare il documento da stampare b 4

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): |30/05/2024 |2

|Lis‘la Documenti |J

Ig Mod. A4 - 2 PERICDI - CLASSI PRIME =
Ig Mod. A4 - 3 PERIODI - CLASSI PRIME

@ Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI SECONDE

@ Mod. A4 - 3 PERIODI - CLASSI SECONDE

Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI TERZE

@ Mod. A4 - 3 PERIODI - CLASSI TERZE

@ Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI QUARTE

A
@ Mod. A4 - 3 PERIODI - CLASSI QUARTE
A

. U Ry h

Annulla Conferma
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Concessionaria

Il programma restituira all’operatore il messaggio di seguito che avvisa dell’avvio nuova procedura
di generazione delle stampe all’interno della funzione Archivio Stampe.

www.portaleargo.it dice

Procedura di stampa avviata con successo, le stampe una volta
completate si troveranno nella se. tampe -» Archivio Stampe,

dove imarranno disponibili per 20 giomi

Selezionare menu Stampe — Archivio Stampe dove verranno visualizzate le istanze relative alle
schede di valutazione per la classe interessata.

Stampe archiviate negli ultimi 20 giorni

BE SR

.: Struttura Scolastica
‘ T SCUOLAPRIMARIA STATALE
L 30-05-2024

10:32:39 - Scheda Individuale - Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI TERZE - 4A ORDINARIO

I documenti vengono presentati suddivisi per Livello Scolastico — data ora e minuto di produzione —
nome del documento prodotto. Lo Stato indica se la stampa e gia “disponibile” oppure se deve
essere ancora elaborata dai nostri server.

Cliccando su icona = il programma consente di firmare massivamente tutti i documenti
selezionati ( Ctrl+Click per selezionarli )

Stampe archiviate negli ultimi 20 giorni

HaREr

I Struttura Scolastica Stampa F stato
. 2 SCUCLAPRIMARIA STATALE
= 30052024 ?[nn, Ad -2 PERIODI - CLASS! TERZE - Alunno: L S e apn tampa Disponpie
10:32:39 - Scheda Individuale - Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI TERZE - 4A ORDINARIO N

E‘. Ajﬂz PERIODI - CLASSI TERZE - Alunno: L =~ | R T D& Z.pdf Stampa Disponibile

$ ?’Iod. Ad - I2 PERIODI - CLASSI TERZE -Alunno: F... ""4 F™ 7 e Tmenn o _  pdf Stampa Disponibile

p’lod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI TERZE - Alunno: | ™" F= . e~ _Fupdi Stampa Disponibile

x!ou.A&ZPERIODI—CLF\SS\ TERZE AN LBl | eggpere e oo Stampa Disponibile

La finestra di scelta consente la firma dei documenti selezionati applicando la firma Remota Argo (
la stessa utilizzata per firmare i documenti in Argo GecoDoc ) o una firma di enti terzi, a seguito
inserimento dei dati necessari ( utente/password ed il codice OTP, in opzione anche il dominio di
enti terzi )
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@ Tuttiifile ) Solo i file selezionati

® Applica Firma Remota fornita da ARGO
@] Applica Firma Remota fornita da ALTRI

Dominio:

Annulla Conferma

A titolo di conferma dell’avvenuta firma, nell’ultima colonna per ogni documento comparira nella
colonna Firmato il valore Si.

A questo punto non rimane che inviare ad ogni famiglia all’interno della propria Bacheca Alunno il
documento firmato digitalmente.
Per fare questa procedura, selezionare in maniera massiva tutti i documenti appena firmati e cliccare
su icona Invio in bacheca alunno

Stampe archiviate negli ultimi 20 giorni

—
=P
- -~
‘ 2 ‘,, ‘ ! ,,.‘ 3 |“B’|
L Strutiura Scolastica stampa File stato Firmato
.7 SCUOLAPRIMARIA STATALE
L= 30-05-2024 Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI TERZE - Alunno: .. | Bt — Stampa Disponibile si
10:32:39 - Scheda Indviduale - Mod. Ad - 2 PERIODI - CLASSI TERZE - 42 ORDINARIO
Mod Ad: 2PERIODI - CLASSITERZE - Aumno: ——— 7 ) -taem i Stampa Disponibile si
® Mod. A4 -2 PERIODI - CLASSITERZE -AUMG: |t pmame 5 Stampa Disponibile s
Mod. A4 -2 PERIODI - CLASSI TERZE - Ama: ™~ | [N ST Stampa Disponibile &
Mod Ad-2 PERIODI- CLASSITERZE -Aumno:C "™~ .&c . o Stampa Disponibile s

Il programma proporra all’utente la seguente videata in modo da definire alcune importanti
informazioni

File b 4

® Tuttiifle ) Soloi file selezionati

Prefisso: | Pagella

Data: |31/05/2024 |-

MessagQio: |scheda Individuale - Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI TERZE - 4A ORDINARIO

® File PDF ) File ODT
Categoria: |Pagellea'8chede Individuali j

Annulla Conferma
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Bisogna prestare molta attenzione al campo Categoria in quanto fondamentale per I’archiviazione
su Argo GecoDoc dei documenti inviati in Bacheca Alunno.

Per le categorie Pagelle, Scheda di Religione ed il Certificazione delle Competenze, si potra
pubblicare solo 1 file per ogni alunno, ad ogni successivo invio, il nuovo documento sostituira
quello precedente.

La stessa procedura di produzione, firma e pubblicazione puo essere utilizzata anche per le Schede
di Religione ( la stampa di avvia da Argo Alunni tramite menu Stampe — Scrutini — Scheda di
Religione — Su Modello Personalizzabile ) e per le Certificazioni delle Competenze ( la stampa si
avvia da Stampe — Certificati — Vari )

NOTA BENE:

Ci teniamo a precisa che I’invio in Bacheca Alunno consente immediatamente alla famiglia di
visualizzare i documenti ricevuti in quanto tutto quello che viene pubblicato nella Bacheca
Alunno ESULA dalle regole impostate dal Dirigente all’interno del Pannello Opzioni
Famiglia.

Di conseguenza, se I’obiettivo é di rendere visibili le schede di valutazione per tutte le classi
solo a partire da una certa data, é necessario organizzare il lavoro come descritto di seguito:

1- produzione preventiva delle schede di valutazione e apposizione della firma digitale in modo da
preparare tutto il materiale per la pubblicazione;

2- inviare i documenti interessati nella Bacheca Alunno solo nel momento in cui la scuola intende
rendere le schede di valutazioni visibili alle famiglie.

E’ altamente CONSIGLIATA una verifica dei documenti prima della pubblicazione in Bacheca.
E’ possibile effettuare un download massivo di tutte le schede di una classe utilizzando la funzione
Crea file Zip presente sempre nella procedura Archivio Stampe.

Stampe archiviate negli ultimi 20 giorni
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Pannello Opzioni Famiglia su Argo ScuolaNeXt

Nel caso in cui la scuola volesse rendere visibili all’interno dell’ App DidUp Famiglia per il singolo
genitore la sola visualizzazione delle valutazioni relative allo scrutinio finale, € necessario
impostare all’interno del Pannello Opzioni Famiglia presente su Argo ScuolaNeXt le seguenti
opzioni come indicato:

Valutazioni Pericdiche

Nel caso in cui fosse necessario rendere visibile anche il tabellone dello scrutinio finale per tutti gli
alunni con il riporto esclusivo dei nominativi di tutti gli alunni e relativi esiti, € necessario
impostare come di seguito la seguente opzione ( il tabellone e visualizzabile solo su accesso Web
del genitore e non su App DidUp Famiglia )

Visualizza Tabellone Scrutinio Finale. Attenzione: Le famiglie vedranno il tabellone completo di
tutti gli alunni della classe.

Nel caso in cui la scuola volesse rendere disponibili per le famiglie i Giudizi ( per esempio la
visualizzazione dei livelli relativi alla Certificazione delle Competenze ), I’opzione da attenzionare
e la seguente, cambiare semaforo da Rosso a Verde solo nel momento in cui si vogliono rendere
visibili le informazioni

Yisualizza giudizi

Nel caso in cui la scuola avesse gestito la pubblicazione delle schede di valutazione direttamente
nella Bacheca Alunno, consigliamo di impostare la seguente opzione come da figura in modo da
facilitare il reperimento dei documenti per i genitori all’interno dell’App DidUp Famiglia

FPagelle On-ling

Nel caso in cui la scuola avesse gestito la pubblicazione dei pagellini del primo periodo
direttamente nella Bacheca Alunno, consigliamo di impostare la seguente opzione come da figura in
modo da facilitare il reperimento dei documenti per i genitori all’interno dell’ App DidUp Famiglia

Elabora pagellino On-line per i periodi resi visualizzabili
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NOTA BENE:

Le parametrizzazioni descritte in precedenza, anche se “verdi” non consentono la visualizzazione
dei dati all’interno dell’ App DidUp Famiglia fin quando su Argo ScuolaNeXt non viene Bloccato lo
scrutinio relativo al periodo finale e reso visualizzabile alle famiglie.

Per bloccare il periodo Scrutinio Finale per tutte le classi accedere su Argo ScuolaNext e
selezionare la voce di menu Funzioni Dirigente — Blocco/Sblocco — Scrutinio

Funzioni Dirigente ||

= .
1

Blocco/Sblocco

A ; .
—_ O

1 Secrutinio Reqgistri

Dopo aver selezionato il periodo Scrutinio Finale, comparira la struttura scolastica. Una volta messo
in evidenza tutte le classi ( o il gruppo interessato alla pubblicazione ) cliccare in sequenza prima su
Rendi i voti non modificabili e successivamente su Rendi i voti non modificabili e visibili ai
genitori.

Blocco/Shloceo Scrutinio

e X

) «—x 2 —

T Stutiura Scolastica ”
, = SCUOLAPRIMARIFHTATALE
B ORDINARIO - ] A ORDINARIO SEDE CENTRALE

‘C\asse ‘sez\one ‘Corsn Sede ‘ ‘

M| 2 ORDINARIO SEDE CENTRALE

= 3 ORDINARIO SEDE CENTRALE

LW

A
A
1 M| 4 A ORDINARIO SEDE CENTRALE
B ORDINARIO SEDE CENTRALE
B

M| 2 ORDINARIO SEDE CENTRALE

Nel momento in cui le valutazioni di scrutinio vengono rese visualizzabili alle famiglie, i genitori
tramite App DidUp Famiglia, saranno in grado di consultare i giudizi della scheda di valutazione, il

giudizio relativo alla rilevazione degli apprendimenti ed il giudizio di comportamento, ognuno per il
proprio figlio.
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App DidUp Famiglia — Accesso genitore

Una volta eseguito 1’accesso all’ App, selezionare il pulsanteposto in basso a destra.

Per visualizzare la Scheda di Valutazione selezionare la voce Bacheca Alunno

Menu a

B &

Valutazioni in itinere Valutazioni periodiche

dP 8

Attivita svolta Compiti assegnati

Fromemoria

Ricevimento docenti

& L]

Bocheca alunno Condivisiona
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Per visualizzare i giudizi della scheda di valutazione, il giudizio relativo alla rilevazione degli
apprendimenti ed il giudizio di comportamento selezionare la voce Valutazioni periodiche e
successivamente il periodo Scrutinio Finale

( VALUTAZIONI PERIODICHE

PRIMO QUADRIMESTRE

]

Eventi appello PRIMO QUADRIMESTRE RILEVAZIONE DEGLI APPRENDIMENT]

SCRUTINIO FINALE COMPORTAMENTO

8 o

RILEVAZIONE DEI PROGRESSI
Valutazioni in itinere valutazioni periodiche

fa

Attivita svolta Compiti assegnati

Ricevimento docenti
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La scuola Sec. di I Grado, ha la possibilita di produrre le schede di valutazioni sia su Modello
Personalizzabile ma anche su Modello PDF Personalizzabile. Se la scelta della scuola dovesse
ricadere per l'utilizzo del Modello Personalizzabile, valgono le stesse modalita descritte in

precedenza per la Scuola Primaria.

La procedura cambia leggermente nel caso di utilizzo di Modelli PDF Personalizzabili.

Da programma Argo Alunni, selezionare la voce di menu Stampe — Scrutini — Scheda Individuale —
Su Modello PDF Personalizzabile

m Tabelle Altro

i Certificati 3

. Domande

; Foglio Motizie
Elenchi 3
Giudizi 4 Su Modello Personalizzabile
Esami di Licenza 3 Registro Generale Voti Su Modello Pdf Persenalizzabile
Assenze ¥ Scheda di Religione 3 |

Nella finestra successiva selezionare la classe interessata e cliccare sul pulsante Conferma.

Nella finestra di scelta del Modello da Stampare, spostare da sinistra a destra con 1’utilizzo
dell’icona freccia quello interessato avendo cura di lasciare nella parte di destra 1 solo modello.
Impostare la data di stampa e inserire la spunta su opzione “Salva in Archivio Stampe”.

Scelta Modello/i da Stampare X
2020 - Pagella A4 - Quadrimestre e Scrutinio Finale 2022 - Pagella A4 - Quadrimestre e Scrutinio Finale
Eata di Stampa[30/05/2024 |5 ||_| Salva in Archivio S13mpe|
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Il programma restituira all’operatore il messaggio di seguito che avvisa dell’avvio nuova procedura
di generazione delle stampe all’interno della funzione Archivio Stampe.

www.portaleargo.it dice

Procedura di stampa avviata con successo, le stampe una volta
completate si troveranno nella sezione Stampe -» Archivio Stampe,

dove imarranno disponibili per 20 giomi

Selezionare menu Stampe — Archivio Stampe dove verranno visualizzate le istanze relative alle
schede di valutazione per la classe interessata.

Stampe archiviate negli ultimi 20 giorni

d il
CHIUDI : - vy E‘

nr Struttura Scolastica
. T SCUCQLA SECONDARIADI I GRADD
L 30-03-2024

11:34:50 - Pagella Media - 1A ORDINARIO

I documenti vengono presentati suddivisi per Livello Scolastico — data ora e minuto di produzione —
nome del documento prodotto. Lo Stato indica se la stampa e gia “disponibile” oppure se deve
essere ancora elaborata dai nostri server.

Cliccando su icona il programma consente di firmare massivamente tutti i documenti
selezionati ( Ctrl+Click per selezionarli ).

Stampe archiviate negli ultimi 20 giorni

s = N
2 | & B
I Struttura Scolastica Stampa File Stato
y  SCUOLASECONDARIADI | GRADO
- 10.05-2024 Pagella - Alunng: /"""~ 77~ rrrnennT PAG_2023_N~7" 77 Larwe T 777 pdf ‘Stampa Disponibile
11:34:50 - Pagella Media - 1A ORDINARIO @ Pagella - AlUNND: i oeee . T PAG 2023 E___.ni_. oo, 7 pdf Stampa Disponibile

La finestra di scelta consente la firma dei documenti selezionati applicando la firma Remota Argo (
la stessa utilizzata per firmare i documenti in Argo GecoDoc ) o una firma di enti terzi, a seguito
inserimento dei dati necessari ( utente/password ed il codice OTP, in opzione anche il dominio di
enti terzi )
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@ Tutti i file O Solo i file selezionati

® Applica Firma Remota fornita da ARGO
@) Applica Firma Remota fornita da ALTRI

Dominio:

Annulia Conferma

A titolo di conferma dell’avvenuta firma, nell’ultima colonna per ogni documento comparira nella
colonna Firmato il valore Si.

A questo punto non rimane che inviare ad ogni famiglia all’interno della propria Bacheca Alunno il
documento firmato digitalmente.

Per fare questa procedura, selezionare in maniera massiva tutti i documenti appena firmati e cliccare
su icona Invio in bacheca alunno

stampe archiviate negli ultimi 20 giorni

o | 2 ‘ v o @|alE
I Struttura Scolastica Stampa File Stato
. SCUOLASECONDARIADI | GRADO
- 10.05-2024 Pagella - Alunno: /icivwww,. —0MMT T PAG_2023_M"" _... "™ pdf ‘Stampa Disponibile
11:34:50 - Pagella Media - 1A ORDINARIO Pagella - AlUNNo: _ _ o inaunc.. "D PAG 2023__worene. - " _.dpdl Stampa Disponibile

Il programma proporra all’utente la seguente videata in modo da definire alcune importanti
informazioni

File X

@ Tuttiifile O Solo i file selezionati

Data: | 31/05/2024 |

Messaggio: Pagella Media - 1A ORDINARIO

Categoria: [ Pagelle/Schede Individuali j

[ Annulla ] [ Conferma
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Bisogna prestare molta attenzione al campo Categoria in quanto fondamentale per I’archiviazione
su Argo GecoDoc dei documenti inviati in Bacheca Alunno.

Per le categorie Pagelle, Scheda di Religione ed il Certificazione delle Competenze, si potra
pubblicare solo 1 file per ogni alunno, ad ogni successivo invio, il nuovo documento sostituira
quello precedente.

La stessa procedura di produzione, firma e pubblicazione puo essere utilizzata anche per le Schede
di Religione ( la stampa di avvia da Argo Alunni tramite menu Stampe — Scrutini — Scheda di
Religione — Su Modello PDF Personalizzabile ) e per le Certificazioni delle Competenze ( la stampa
si avvia da Stampe — Certificati — Vari e si tratta di un documento personalizzabile quindi valgono le
stesse regole indicate in precedenza per i Modelli Personalizzabili Scuola Primaria )

NOTA BENE:

Ci teniamo a precisa che I’invio in Bacheca Alunno consente immediatamente alla famiglia di
visualizzare i documenti ricevuti in quanto tutto quello che viene pubblicato nella Bacheca
Alunno esula dalle regole impostate dal Dirigente all’interno del Pannello Opzioni Famiglia.
Di conseguenza, se I’obiettivo é di rendere visibili le schede di valutazione per tutte le classi
solo a partire da una certa data, é necessario organizzare il lavoro come descritto di seguito:

1- produzione preventiva delle schede di valutazione e apposizione della firma digitale in modo da
preparare tutto il materiale per la pubblicazione;

2- inviare i documenti interessati nella Bacheca Alunno solo nel momento in cui la scuola intende
rendere le schede di valutazioni visibili alle famiglie.

E’ altamente CONSIGLIATA una verifica dei documenti prima della pubblicazione in Bacheca.
E’ possibile effettuare un download massivo di tutte le schede di una classe utilizzando la funzione
Crea file Zip presente sempre nella procedura Archivio Stampe.

Stampe archiviate negli ultimi 20 giorni

i
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Pannello Opzioni Famiglia su Argo ScuolaNeXt

Nel caso in cui la scuola volesse rendere visibili all’interno dell’ App Famiglia per il singolo genitori
la sola visualizzazione delle valutazioni relative allo scrutinio finale, & necessario impostare
all’interno del Pannello Opzioni Famiglia presente su Argo ScuolaNeXt le seguenti opzioni come
indicato:

Valutazioni Pericdiche

Nel caso in cui fosse necessario rendere visibile anche il tabellone dello scrutinio finale per tutti gli
alunni con il riporto esclusivo dei nominativi di tutti gli alunni e relativi esiti, € necessario
impostare come di seguito la seguente opzione ( il tabellone e visualizzabile solo su accesso Web
del genitore e non su App DidUp Famiglia )

Visualizza Tabellone Scrutinio Finale. Attenzione: Le famiglie vedranno il tabellone completo di
tutti gli alunni della classe.

Nel caso in cui la scuola volesse rendere disponibili per le famiglie i Giudizi ( per esempio la
visualizzazione dei livelli relativi alla Certificazione delle Competenze ), I’opzione da attenzionare
e la seguente, cambiare semaforo da Rosso a Verde solo nel momento in cui si vogliono rendere
visibili le informazioni

Wisualizza giudizi

Nel caso in cui la scuola avesse gestito la pubblicazione delle schede di valutazione direttamente
nella Bacheca Alunno, consigliamo di impostare la seguente opzione come da figura in modo da
facilitare il reperimento dei documenti per i genitori all’interno dell’App DidUp Famiglia

FPagelle On-ling

Nel caso in cui la scuola avesse gestito la pubblicazione dei pagellini del primo periodo
direttamente nella Bacheca Alunno, consigliamo di impostare la seguente opzione come da figura in
modo da facilitare il reperimento dei documenti per i genitori all’interno dell’ App DidUp Famiglia

Elabora pagellino On-line per i periodi resi visualizzabili
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NOTA BENE:

Le parametrizzazioni descritte in precedenza, anche se “verdi” non consentono la visualizzazione
dei dati fin quando su Argo ScuolaNeXt non viene Bloccato lo scrutinio relativo al periodo finale e
reso visualizzabile alle famiglie tramite App DidUp Famiglia.

Per bloccare il periodo Scrutinio Finale per tutte le classi accedere su Argo ScuolaNext e
selezionare la voce di menu Funzioni Dirigente — Blocco/Sblocco — Scrutinio

Funzieni Dirigente [=]

= o
1

Blocco/Sblocco
. ‘ : ‘ ‘ ‘
1 Secrutinio Reqgistri

Dopo aver selezionato il periodo Scrutinio Finale, comparira la struttura scolastica. Una volta messo
in evidenza tutte le classi ( o il gruppo interessato alla pubblicazione ) cliccare in sequenza prima su
Rendi i voti non modificabili e successivamente su Rendi i voti non modificabili e visibili ai
genitori

Blocco/Shloceo Scrutinio s X

:’ [ ‘a I’(l) l v k l_l Anno scolastico 202372024 v)

. Strufiura Scolastica i | H
™ SCUOLA SECONDARIADI | GRADO

8

‘ cHIuDI LEN

‘Cv.lsse |5ezvone |Corsn Sede ‘ ‘

1 A ORDINARIO SEDE CENTRALE
ORDINARIO SEDE FITTIZIA

ORDINARIO SEDE CENTRALE
ORDINARIO SEDE CENTRALE
ORDINARIO SEDE CENTRALE

ORDINARIO SEDE CENTRALE

HEEHEEEBE
o e woN -
@ mow o> > o

ORDINARIO SEDE CENTRALE

Nel momento in cui le valutazioni di scrutinio vengono rese visualizzabili dalle famiglie, i genitori
tramite App DidUp Famiglia, saranno in grado di consultare i voti, ognuno per il proprio figlio.
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App DidUp Famiglia — Accesso genitore

Una volta eseguito 1’accesso all’ App, selezionare il pulsanteposto in basso a destra.

Per visualizzare la Scheda di Valutazione selezionare la voce Bacheca Alunno

oo
= [}

Voti giornalier Voti scrutinio

dF a

Attivita svolta Compiti assegnati

a Rl

Promemoria

Ricevimento docenti

& L)

Bacheca alunno Condivisione

Menu
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Per visualizzare la valutazioni di scrutinio, selezionare la voce Voti scrutinio e successivamente il
periodo Scrutinio Finale

VOTI SCRUTINIO

=

Event] appsilo PRIMO QUADRIMESTRE

SCRUTINIO FIMALE

Voti giornalieri Voti scrutinio

o

Attivita svolta Compiti assegnati

3}

Ricevimanto doconti Bacheca
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